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Manual de utilização do Mconf

Neste manual, você aprenderá o passo a passo para acessar 
a plataforma Mconf como convidado.



O procedimento a seguir foi feito no Google Chrome



Quando você acessar o endereço 
informado, aparecerá esta tela. 
Escolha a opção “Não tenho uma conta”. 
Em seguida, entre com seu nome ou 
nome da instituição e clique em 
“Entrar”.



Confira o seu nome e clique em 
“Confirmar”.



A tela ao lado deverá 
aparecer. Aguarde até que 
o administrador libere sua 
entrada na sala.



Em seguida, será carregada a 
ferramenta e aparecerá a 
pergunta: “Como você gostaria de 
se juntar ao áudio?” 
Aqui, você deverá escolher se 
deseja usar seu microfone ou 
apenas ouvir e participar por chat.



Caso escolha utilizar o 
microfone, uma janela de 
permissão aparecerá no 
navegador Google Chrome, 
pedindo permissão de acesso 
ao dispositivo (microfone).
Você deverá clicar em 
“Permitir”.



Após a confirmação de acesso ao 
microfone, abrirá uma janela como 
a que está ao lado.
O teste de áudio será iniciado. 
Você deverá falar ao microfone e 
verificar se é possível ouvir sua 
própria voz. Confirme com “sim” ou 
“não”.

* Para uma melhor experiência, recomendamos o uso de headset (fones de ouvido com microfone)



Pronto! Agora você está na 
conferência com áudio ativado. 
No canto superior direito, você 
poderá ver um pop-up com a 
informação de áudio ativo por 
alguns segundos.

Caso queira utilizar sua câmera, 
clique sobre o ícone em destaque.



Aparecerá novamente um pedido de 
acesso ao dispositivo (câmera). 
Clique em “Permitir”.



Nesse momento, será exibida uma 
pré-visualização da imagem, para 
que você possa ajustar o 
posicionamento e/ou iluminação 
da câmera.
As configurações referentes à 
qualidade podem se manter como 
estão.



Pronto! Agora você já está com a 
câmera e o microfone ativados.



Você poderá desfrutar da 
conferência. 
Veja que é possível 
visualizar os participantes, 
bem como a tela 
compartilhada do 
moderador.



Mas, como participar e interagir?
Como convidado, você tem 3 opções:
1 - via voz, pelo seu microfone;
2 - por vídeo, com sua webcam;
3 - via bate-papo público (chat).



Clicando em “Bate-papo público”, a 
ferramenta irá se expandir, mostrando a 
tela de chat.
Essa ferramenta é uma alternativa de 
interação para quem não tem câmera e 
nem microfone.



Também há a opção de 
disponibilizar pequenas 
notas aos participantes. 
Esta ferramenta é boa para 
apresentar pequenos textos.

Lembre-se que ao usar as 
ferramentas “Notas 
compartilhadas” e “Bate-
papo público”, os dados 
inseridos poderão ser 
visualizados por todos os 
participantes.



Mas, e quando acabar a reunião? Como 
eu faço para sair?
No canto superior direito haverá três 
pontinhos.
Clicando neles, você terá acesso ao 
menu de configurações, onde a última 
opção é “Sair”.
Clicando nesta opção, você sai da 
conferência de forma segura.



Pronto! Tudo certo. Você já 
pode fechar o navegador.



O procedimento a seguir foi feito no Firefox



Quando você acessar o endereço 
informado, aparecerá esta tela. 
Escolha a opção “Não tenho uma 
conta”. Em seguida, entre com seu 
nome ou nome da instituição e 
clique em “Entrar”.



Confira o seu nome e 
clique em “Confirmar”.



A tela ao lado deverá 
aparecer. Aguarde até 
que o administrador 
libere sua entrada na 
sala.



Em seguida, será carregada a 
ferramenta e aparecerá a pergunta: 
“Como você gostaria de se juntar 
ao áudio?” 
Aqui, você deverá escolher se 
deseja usar seu microfone ou 
apenas ouvir e participar por chat.



Caso escolha utilizar o microfone, uma 
janela de permissão aparecerá no 
navegador Firefox, pedindo permissão de 
acesso ao dispositivo (microfone).
Você deverá clicar em “Permitir”.



* Para uma melhor experiência, recomendamos o uso de head-set (fones de ouvido com microfone)

Após a confirmação de acesso 
ao microfone, abrirá uma 
janela como a que está ao 
lado. O teste de áudio será 
iniciado. Você deverá falar ao 
microfone e verificar se é 
possível ouvir sua própria voz. 
Confirme com “sim” ou “não”.



Pronto! Agora você está na 
conferência com áudio ativado. 
No canto superior direito, você 
poderá ver um pop-up com a 
informação de áudio ativo por 
alguns segundos.

Caso queira utilizar sua câmera, 
clique sobre o ícone em destaque.



Aparecerá uma solicitação de 
permissão de uso da câmera. 
Clique em “Permitir”.



Nesse momento, será exibida uma 
pré-visualização da imagem, para que 
você possa ajustar o posicionamento 
e/ou iluminação da câmera.
As configurações referentes à 
qualidade podem se manter como 
estão.



Pronto! Agora você já 
está com a câmera e o 
microfone ativados.



Você poderá desfrutar da 
conferência. 
Veja que é possível visualizar 
os participantes, bem como a 
tela compartilhada do 
moderador.



Mas, como participar e interagir?
Como convidado, você tem 3 opções:
1 - via voz, pelo seu microfone;
2 - por vídeo, com sua webcam;
3 - via bate-papo público (chat).



Clicando em “Bate-papo público”, a 
ferramenta irá se expandir, mostrando 
a tela de chat.
Essa ferramenta é uma alternativa de 
interação para quem não tem câmera 
e nem microfone.



Também há a opção de 
disponibilizar pequenas 
notas aos participantes. 
Esta ferramenta é boa para 
apresentar pequenos textos.

Lembre-se que ao usar as 
ferramentas “Notas 
compartilhadas” e “Bate-
papo público”, os dados 
inseridos poderão ser 
visualizados por todos os 
participantes.



Mas, e quando acabar a reunião? 
Como eu faço para sair?
No canto superior direito haverá três 
pontinhos.
Clicando neles, você terá acesso ao 
menu de configurações, onde a última 
opção é “Sair”.
Clicando nesta opção, você sai de 
forma segura da conferência.



Pronto! Tudo certo. 
Você já pode fechar o navegador.
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