TUTORIAL GRAMMARLY

O Grammarly é um software desenvolvido para usudrios que possuam inglés mediano,
sendo utilizado como apoio a revisao ortografica e gramatical da escrita em inglés e
controle de plagio. Para um melhor aproveitamento da ferramenta é possivel
personalizar a escrita e adicionar a extensdo do software ao navegador de preferéncia.

Cada chefe de departamento recebeu em seu e-mail um login e senha de acesso ao
Grammarly, além do login e senha de e-mail institucional para utilizacdo caso
necessitem realizar alteragdo da senha do aplicativo.

Informamos que as contas poderdo ser utilizadas por vdrias pessoas, porém estas
deverao ser disponibilizadas mediante solicitacdo e acordo de periodo de uso, ao qual
devera ser ressaltado que a conta é de uso institucional ndo devendo ser
disponibilizada para terceiros. Sugerimos a criagdo de uma planilha de controle e
solicitagdo de exclusao do material salvo apds o término de uso.

Passo a Passo para acesso Grammarly

Passo 1: Acesse a pagina do Grammarly no endereco https://www.grammarly.com/
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Passo 2: Realize o login com e-mail e senha disponibilizados por e-mail.
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Passo 3: Na pagina inicial do Grammarly é possivel adicionar a extensao do software
ao Chrome, Firefox, Safari e Microsoft Edge.
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Passo 4: Para criar um novo arquivo, basta clicar em NEW document disponivel em My
Grammarly. Obs: Os documentos criados e salvos ficardo disponiveis na pdagina inicial
My Grammarly ao lado da opcao NEW.

Enable Grammarly wherever

e v QS

COoVID-19 Demo document
D affects T =
New
m Upload [ 23

Passo 5: Apds clicar na opcao New a tela de trabalho sera aberta e serd possivel o
usudrio digitar diretamente o texto ou fazer upload de arquivos através da aba MENU.
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Passo 6: Clicando na aba MENU é possivel ver as opcoes: new document, upload file,
download, print, paste, editor settings, language preference (American English, British
English, Canadian English e Australian English) dentre outras opc¢des.
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Passo 7: Navegando na aba ASSISTANT, ao lado direito da tela, é possivel verificar

todas as sugestoes de revisdo ortografica e gramatical, além da opcdo de checagem de
plagio.
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Passo 8: Caso necessite alterar a senha, o responsavel pela conta (chefe do
departamento) devera acessar em My Grammarly a op¢cdo: ACCOUNT e clicar na opcao
alteracdo de senha. Lembrando que para isso é necessdrio o responsavel acessar o e-
mail institucional da conta, pois sera encaminhado para ele um cédigo de verificagdo.
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Passo 9: Caso necessite de ajuda adicional acesse a aba SUPORTE, pois |3 sdo
disponibilizadas ferramentas de ajuda ao usuario premium como: no¢des bdsica de
conta, resolucbes de problemas, informagdes sobre o Grammarly, dicas e tutoriais,
dentre outras informacgdes
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Passo 10: Para SAIR do aplicativo existem duas formas, a primeira é na pagina inicial
em My Grammarly e a segunda é na aba MENU.
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Lembramos que a criacdo de planilha de controle, periodos de uso e redefinicdo de
senha, sdo apenas dicas para ajudar o responsavel pelas contas a administrar as
mesmas.



