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APRESENTACAO

A Escola Nacional de Saude Publica Sergio Arouca (Ensp/Fiocruz) promove, entre as
suas diversas atividades, a formacdo de profissionais e trabalhadores de carater estritamente
académico e/ou relacionada a busca do aprimoramento profissional voltado para o Sistema
Unico de Saude (SUS) e setores afins (Ensp, 2015). Nesse sentido, coordena e implementa
“programas de formacdo, nas modalidades de pds-graduacdo stricto e lato sensu e de
qualificacdo profissional, em areas estratégicas para a saude publica, nas categorias de
ensino presencial e a distancia” (Idem, Art. 2° Item 1). Cabe a Vice Dire¢cdo de Ensino da
ENSP acompanhar o desenvolvimento desses programas, o que é feito de forma colegiada.

A Pos-graduacdo Lato Sensu em Saude Pablica e Coletiva busca qualificar seu corpo
discente para o0 exercicio de funcBes especializadas adequadas as exigéncias de
aperfeicoamento das atividades do SUS e das politicas publicas em salde. Nesse processo,
observa 0 Art.46°, da Resolucdo do Conselho Nacional de Educacdo (CNE 2007), que
estabelece normas para o funcionamento de Cursos de p6s-graduacdo lato sensu, em nivel de
especializacdo, e define a obrigatoriedade da apresentacdo e da aprovacdo de um Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) como condicionante para a certificagdo do/a estudante.

Sendo assim, a elaboracdo do TCC € reconhecida nos cursos de graduacdo e de pés-
graduacdo lato sensu como um processo fundamental na construcdo de conhecimentos que,
para além de sua obrigatoriedade legal, comumente produz muitas incertezas naqueles/as que o
estdo vivenciando. Por tais motivos, esta publicacdo foi organizada por um Grupo de Trabalho
(GT Revisao/TCC) — constituido, neste ano de 2016, numa reunido da Comissdo de Lato Sensu
e Qualificacdo Profissional e instituido pela Vice Dire¢do de Ensino da Ensp — a partir da
revisao do documento Orientacdes para elaboracdo de Trabalho de Conclusédo de Curso, da
Escola de Governo em Saude (Ensp, 2003), com a finalidade de oferecer orienta¢fes aos/as
discentes e docentes com relacdo as diferentes possibilidades de desenvolvimento e
apresentacdo do TCC, suas etapas e normas de elaboragéo, prazos e critérios de avaliagéo.

Além dessas orienta¢cdes que compdem o Regulamento dos Cursos, outra referéncia
fundamental para a construcéo dos TCC é o Projeto Politico Pedagdgico (PPP) da Ensp, que se
articula ao projeto de consolidacédo da Saude Coletiva no Brasil. Destacam-se nesse documento
os valores expressos nas orientacdes politicas que o coletivo dessa Escola definiu para o

desenvolvimento do seu trabalho:

Resolucdo CNE/CES 1/2007. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 8 de junho de 2007, Secdo 1, pag. 9.



% Compromisso com a transformacdo dos determinantes das
desigualdades das condi¢cBes de salde e com a promogao da
equidade, da cidadania e dos direitos sociais;

% O direito universal a satde e o dever do Estado em sua garantia sobre
todo e qualquer outro interesse, numa acdo mediadora entre ciéncia,
economia, politica e salde orientada pela ética que valoriza a vida;

% A formulacédo das condi¢Bes necessarias & manutengdo, promocao e
reproducdo da vida humana saudavel, tendo como marco de referéncia
epistémico a compreenséo da complexidade existente nos processos de
saude/doenca/cuidado em espacos socioculturais e ambientais
especificos;

% A abordagem inter e transdisciplinar, com a compreensao da salde em
sua expressdo no individuo, no coletivo e na populacdo, em sua
vivéncia em sociedades e Estados determinados no tempo e no espago.

Esses valores devem inspirar a construgcdo dos objetos de estudos aos quais estudantes e
professores/as da Ensp se dedicam. Portanto, é importante que os TCC evidenciem esse
compromisso, 0 que poderd contribuir para que a Ensp reflita sobre o impacto social do
trabalho que realiza por meio da construcdo de conhecimentos, da formulacdo de propostas e
do desenvolvimento de inovacOes orientadas pelos interesses coletivos e publicos.

Dessa forma, os TCC produzidos na Ensp podem ampliar as possibilidades de serem
mais significativas as entregas que fazem para a sociedade, para a Salde Coletiva e para a
Saude Publica e, inclusive, potencializar a contribuicdo desta institui¢cdo para o enfrentamento
de graves problemas que hoje desafiam o SUS. Essa relevancia social se expressa na
justificativa do TCC e nas consideragdes finais/conclusdes, com o desenvolvimento de uma
avaliacdo sociopolitica da tematica estudada (ECO, 2007) e a reflexdo sobre os aspectos
positivos e negativos relacionados ao cumprimento dos objetivos propostos. Essas referéncias

contribuem para manter a coeréncia entre os cursos, seus TCC e o PPP da Ensp.



Os cursos da Ensp nas modalidades Lato sensu e Qualificagdo Profissional, por conta

das suas proprias dindmicas e historicidade, experimentaram e definiram diferentes modos de

desenvolver e apresentar seus TCC. Todavia, nestas Orientacdes destacamos somente as mais

frequentemente utilizadas (Quadro 1), sem desconsiderar a existéncia e/ou a possibilidade de

0 surgimento de outras formas de elaboracéo e apresentagéo para os TCC.

Quadro 1 — Sinteses de alternativas para elaboracdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso

ALTERNATIVA

PROJETO DE PESQUISA OU
INVESTIGACAO

PESQUISA BIBLIOGRAFICA

PROJETO DE INTERVENCAO

MONOGRAFIA

ARTIGO CIENTIFICO

PORTFOLIO

DESCRICAO
Inclui a formulagdo do problema, a justificativa, a construcdo de hipotese
elou as especificacBes dos seus objetivos, a caracterizacdo do tipo de
pesquisa, a operacionalizagdo das variaveis, os critérios de definicdo da
amostra, a constru¢do dos instrumentos e a indicacdo das estratégias de
levantamento de dados, a determinacdo do plano de andlise de dados, 0s
aspectos éticos, a previsdo da forma de apresentacdo dos resultados, o
cronograma de execucdo da pesquisa e a defini¢do dos recursos — humanos,
materiais e financeiros — que deverdo ser alocados, seguindo um fluxo
préprio (Gil, 2010). Tal definicdo é, ademais, fundamentada na natureza do
problema ou na questdo de pesquisa considerada nas experiéncias dos
pesquisadores e no publico-alvo do estudo (Creswell, 2010)
Focalizada no levantamento e na analise de conhecimento ja elaborado sobre
0 objeto a ser estudado, através de textos primordialmente de fontes
secundérias. O material levantado deve ter conter uma reflexdo com rigor
tedrico-metodoldgico, com critérios de selecdo (inclusdo e exclusdo) e
envolver uma leitura atenta e sistemética, via fichamentos das informacges
contidas no material levantado, para posterior ordenacéo e analise dos dados
cientificos, que devem dialogar com o referencial tedrico. Logo, ndo deve
ser confundida com a técnica de levantamento de dados ou informagoes,
chamada de "Revisao Bibliografica", presente em qualquer TCC.
Trata-se de uma proposta de acdo e deve apresentar uma sistematizacdo do
conhecimento, desenvolvendo metodologicamente uma proposta de
implantacéo de pratica ndo existente ou a revisao de uma ja adotada. Deve
prever o didlogo e a construcdo compartilnada de conhecimentos/agdes com
atores do espaco de intervengdo. Caso seja implantado durante o curso, deve
conter a descri¢cdo e andlise do processo de implantagdo. Deve incluir a
dimensdo problematizadora, tedrica e metodoldgica. Pode prever a
possibilidade de transformar-se num projeto de pesquisa de campo.
Trabalho didatica e metodologicamente organizado sobre um determinado
tema (Costa e Costa, 2009). Caracteriza-se, principalmente, pela
delimitaco, unicidade e profundidade do tratamento do tema. A se destacar
que o trabalho cientifico de final de graduagdo ou pés-graduacdo Lato sensu,
comumente denominado “monografia”, s6 podera atender pelo nome de
“monografia” se tratar de um Unico tema (Serra Negra CA, Serra Negra EM
2004).
Trata de parte de uma publicacdo com autoria declarada que apresenta e
discute ideias, métodos, processos e resultados nas diversas areas de
conhecimento. A forma de artigo deve apresentar temas ou abordagens
originais (ABNT 2003). No caso da apresentacdo do TCC nesse formato o/a
discente devera observar as exigéncias correspondentes a sua elaboracéo
nestas Normas. Assim, além da elaboracdo do artigo, o discente devera
complementar o TCC com topicos que aprofundem a sistematizacéo tedrica
e metodoldgica que acarretou na elaboracdo do artigo, de acordo com a
estrutura indicada no Quadro 3.
E um dispositivo educativo e comunicativo (Costa 2013) que possibilita
sistematizar os aprendizados adquiridos, contribuindo para traduzir e mapear



RELATORIO TECNICO
CIENTIFICO

NARRATIVA ETNOGRAFICA

ENSAIO

a evolugdo de seu processo de trabalho junto com o seu processo de
formacdo durante o curso. A construgdo do portfolio ndo segue uma
estrutura rigida, pode ser realizada numa perspectiva processual e formativa.
Deve incluir o registro de discussfes, a sintese de textos e de situacOes-
problema, ensaios, relatérios, planos, fotografias etc. De modo a evidenciar
o0 processo de formacédo e percebendo as mudancas alcangadas (Tavares et al
2013).

A funcdo do relatério é prestar conta do trabalho desenvolvido durante
determinado periodo, devendo se referir a descricdo e andlise de uma
experiéncia profissional na qual o/a especializando/a teve participacdo. No
relatorio, o/a autor/a apresenta os resultados, conclusGes e recomendacdes a
respeito do trabalho técnico ou de pesquisa, evidenciando as atividades
cumpridas conforme apontadas no cronograma do plano inicial e dentro do
prazo previsto. Geralmente, ocorrem mudangas no cronograma, tendo em
vista a natureza dindmica da pesquisa (Serra Negra, Serra Negra 2004).

A narrativa etnogréfica remete ao pensar, viver e escrever (produzir
textualmente) o objeto e a prética de pesquisa em sua dimensdo e vocagdo
etnograficas. Narrar etnograficamente significa dialogar o tempo todo com a
teoria e a pratica. Os dados coletados em trabalho de campo séo teoria. A
tessitura textual buscard conhecer os sentidos atribuidos pelos sujeitos
(pesquisados e pesquisadores, para ndo deixar de falar do carater de
intersubjetividade presente na interpretacdo dos dados de campo) as suas
experiéncias de vida.

Trata-se de um estudo, uma investigacdo, uma reflexdo. Contém o caréater de
provisoriedade, de proposta, de algo que ndo possui a pretensdo de
acabamento. Mas, também é um estudo formalmente desenvolvido, dentro
de padrdes mais ou menos formais, contudo mais flexivel que um tratado. O
ensaio, como texto, pode ser de natureza literéria, cientifica e filosofica.
Apesar da diversidade de modos de apresentagdo, um ensaio busca o rigor
de argumentacéo, de demonstracdo e pressupfe que haja maior liberdade de
expressdo do/a autor/a, o que requer que este/a tenha informacéo cultural e
maturidade intelectual. Nesse sentido, € um género dificil de elaborar, pois,
a liberdade de estilo, de ritmo, de expressdo exige sutileza e equilibrio
(Texto adaptado a partir de Paviani, 2009).

Fonte: GT- Revisao/TCC (Ensp, 2016)

Cabe frisar que esta versdo € provisoria e sugestdbes de melhorias podem ser

encaminhadas por e-mail a Vice Direcdo de Ensino da ENSP, para que o GT-Revisdao/TCC

aprimore o presente documento.



1 O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) E O PRE-PROJETO

O TCC é um trabalho académico desenvolvido individual ou coletivamente® e deve
expressar conhecimentos sobre um tema especifico de salde publica, resultado de estudo
sistematico. E fundamental que aborde um tema de relevancia social e cientifica. Deve
apresentar as ideias de forma consistente e logica, por meio de linguagem clara e precisa. O
vocabulario técnico deve ser utilizado com coeréncia e seu significado deve estar explicito.

A construcdo do TCC devera ser processual e por ser um trabalho académico deve
desenvolver-se sob a orientacdo de um/a docente/orientador/a, como forma de expressdo da
trajetoria das aprendizagens e estudos, das pesquisas desenvolvidas, bem como das
experiéncias e vivéncias proporcionadas pelo curso.

A autoria do TCC serd do/a discente. Quando o trabalho fizer parte de um projeto
maior desenvolvido por um/a pesquisador/a ou por outro/a profissional da Ensp/Fiocruz ou de
outra instituicdo devera ter autorizacdo formal prévia e ser citado.

Embora cada Curso, presencial ou a distancia, defina o processo de produgdo do TCC,
via de regra, elabora-se um pré-projeto ou um planejamento provisorio anteriormente ao
desenvolvimento do TCC.

Entretanto, esse pré-projeto ndo precisa ser aprofundado, mas deve ser considerado
como uma etapa que contribui para o/a estudante iniciar sua aproximagdo ao tema a ser
trabalhado, bem como para a defini¢do da orientacdo, considerando a tematica e a metodologia
pretendidas.

Para iniciar a construcdo do pré-projeto é importante a definicdo, mesmo que
provisoria, do tipo de TCC que se pretende desenvolver, p. ex.: projeto de pesquisa, projeto de
intervencdo, monografia, artigo cientifico, relatorio técnico cientifico etc.’

Em qualquer dos tipos de TCC adotados, o pré-projeto é importante para que o/a
estudante tenha mais clareza e precisao quanto ao tema escolhido, justificativa, propositos do
trabalho, metodologia, podendo realizar as adequacdes necessarias e as leituras sugeridas,

conforme pactuado com o/a orientador/a®.

2 No caso de ser coletivo, deve ser justificada a necessidade do trabalho pela natureza do objeto ou pela

metodologia adotada, devendo ser explicitada a contribuicdo pessoal de cada estudante na sua elaboracdo. Em
qualquer alternativa de TCC (individual ou coletivo) é preciso realizar um planejamento cuidadoso desde o inicio
do Curso.

3 Outras formas de apresentacdo do TCC, que nédo as previstas nestas Orientacdes, poderdo ser definidas
através do dialogo entre alunos/as-orientadores/as e a coordenagéo do Curso.

4 Devem ser respeitados os critérios do curso e 0s prazos por ele delimitados, em especial quanto ao prazo
de entrega ao/a(s) docente(s), membros do corpo de orientacdo e do/a coordenador/a do Curso.
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O pré-projeto deve conter itens minimos, como resumido no Quadro 2, a seguir.

Quadro 2: Itens minimos para construgdo de um Pré-projeto
PRE-PROJETO

Escolha do tema — Defini¢do do tema e do problema a ser estudado/investigado/desenvolvido
Elaboracdo da justificativa — Por que realizar o estudo ou intervencdo? Qual sua relevancia
social e cientifica? Qual a sua viabilidade?
Definicdo dos objetivos (geral e especificos) — Quais os propdsitos do projeto/estudo? O
objetivo geral é o conhecimento que o trabalho proporcionara e os objetivos especificos sdo o0s
desdobramentos necessarios para o alcance do objetivo geral
Definicdes conceituais — indicacao das referéncias que foram ou que serdo consultadas
Metodologia — como pretende desenvolver o trabalho
Cronograma — Atividades e tempos de realizacéo

Fonte: GT- Revisao/TCC (Ensp, 2016)

E importante ressaltar que todos os Projetos de TCC que incluam o desenvolvimento
de pesquisa que envolva, direta ou indiretamente, seres humanos deverdo ser encaminhados
ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP/Ensp). Logo, precisardo considerar uma previsdo de
prazo de submissdo para analise e aprovacdo do CEP (http://www.ensp.fiocruz.br/etica), antes
do inicio da sua execucdo. Os trabalhos que tratarem exclusivamente de bancos, documentos,
materiais publicos sem restricdo de acesso, logo, de acesso irrestrito ndo precisardo passar por

esta etapa.

2 ESTRUTURA E DESENVOLVIMENTO DO TCC

A organizacdo do conteudo do trabalho devera ser pactuada com a coordenacdo do
curso e/ou com o/a orientador/a do/a discente, prevalecendo a determinacgéo da coordenacgdo do
curso. Mas, em qualquer caso, deve estar embasada na justificativa e na relevancia da tematica
escolhida. Deve, ainda, apresentar os objetivos de forma clara, realizar a revisdo dos conceitos,
indicar a metodologia utilizada na selecdo dos documentos, expor e problematizar os
resultados através das discussdes e apresentar o resultado desse processo. Importante destacar,
ainda, que o referencial tedrico ndo deve conter os documentos selecionados que serdo
utilizados nos resultados, visto que eles deverdo auxiliar na anélise dos dados obtidos.

A estrutura de trabalhos académicos é definida pela NBR 14724 (ASSOCIACAO


http://www.ensp.fiocruz.br/etica
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BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA, 2011a) e composta pelas partes externa e interna.
Na parte externa a CAPA é um elemento obrigatério® enquanto a LOMBADA é opcional.
A parte interna compreende trés elementos: PRE-TEXTUAIS, TEXTUAIS E POS-
TEXTUAIS.

No processo de elaboracdo destas orientagdes foi acordado que alguns elementos
considerados obrigatorios pela referida norma da ABNT seriam considerados opcionais nos
TCC dos cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu e de Qualificacdo profissional da Ensp. Além
disso, a estrutura desses TCC pode variar de acordo com a alternativa adotada. Ou seja, alguns
elementos que sdo essenciais numa monografia, necessariamente ndo se aplicariam a um artigo
ou projeto de intervengdo, por exemplo. No Quadro 3 apresentamos uma sintese dos
elementos da parte interna de cada alternativa de TCC, com a especificacdo dos obrigatorios e

dos opcionais.

Quadro 3 — Sintese dos elementos para elaboracao de um TCC.
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL

Folha de rosto

Errata

Folha de aprovacéo

Dedicatoria

Agradecimentos

Epigrafe

Resumo em lingua nacional®/Palavras-chave’
Resumo em lingua estrangeira /Palavras-

chave

Lista de ilustracGes Se houver
Lista de tabelas Se houver
Lista de abreviaturas e siglas Se houver
Lista de simbolos Se houver
Sumario

ELEMENTOS TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL

Introducao/Justificativa/Objetivos
Referencial tedrico-conceitual
Metodologia/Consideraces éticas
Resultados/Discusséo
Consideragdes finais ou Conclusdes

> Cf. Apéndice A1, p. 24.

0 Elaborado de acordo com a ABNT NBR 6028/2003.

! Palavras representativas do conteddo do documento, escolhidas, de preferéncia, em vocabulario
controlado (adaptado de ABNT, 2003b) que, na Ensp, refere-se aos Descritores das Ciéncias da Salde
(DECS/BIREME).
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ELEMENTOS POS-TEXTUAIS OBRIGATORIO OPCIONAL

Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexo
Indice
Fonte: GT-Revisdo/TCC (Ensp, 2016)

Dentre os elementos pré e pos-textuais 0 Resumo e as Referéncias sao obrigatdrios em
todas as alternativas de apresentacdo do TCC, enquanto o Sumario ndo é obrigatorio apenas
para Artigos. A Folha de rosto € a fonte principal de identificagdo do TCC. Os elementos
textuais sdo comuns a todas as alternativas, embora possam ter algumas variagdes na sua

organizagao, particularmente nos Projetos de Intervencéo.

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

A estrutura pré-textual segue a norma NBR 14724 da ABNT (2011a) e é aqui
apresentada nestas Orientaces através dos modelos que integram os Apéndices A até o J.
Entre os seus elementos destacam-se o Resumo e o Sumario, definidos por normas
especificas, a NBR 6027 e NBR 6028, respectivamente (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2003b). O Resumo € a “apresentagio concisa dos pontos relevantes
de um documento.” Deve ter de 150 a 500 palavras nos trabalhos académicos e relatdrios
técnico-cientificos. Além disso, recomenda que seja feito em paragrafo Unico, por meio de
uma sequéncia de palavras concisas e afirmativas, com o verbo usado na voz ativa e na terceira
pessoa do singular. E que a primeira frase deve ser significativa, com a explicagcdo sobre o
tema principal. Destaca, por fim, que as palavras-chave devem constar logo abaixo do resumo
e devem estar separadas entre si por um ponto (.).

Apesar de os Agradecimentos serem opcionais, € de praxe 0 seu registro a orientacao,
as pessoas que deram suporte e cooperacédo e a instituicdo que financiou ou tornou possivel a
sua realizacdo, se for o caso. A Dedicatoria também é de cunho pessoal e opcional. A
Epigrafe é outro um elemento opcional, sendo uma citagdo ou sentenga, relacionada com a
matéria tratada no corpo do trabalho, podendo ser poética. Sua fonte bibliografica deve ser

incluida também no item Referéncias do TCC.
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
Os elementos textuais — INTRODUGCAO, DESENVOLVIMENTO e
CONSIDERACOES FINAIS ou CONCLUSOES —, abaixo descritos, s30 comuns a todas as

alternativas.

2.2.1. Introducéo

Na introducéo, o/a autor/a apresenta o tema (0 objeto) estudado com um breve historico
do que foi encontrado na literatura, a justificativa do estudo e a relevancia do tema e,
finalmente, os objetivos do trabalho. Os objetivos podem estar em um item especifico, com

numeracao propria, considerando sua relevancia para o conjunto do trabalho.

2.2.2 Referencial tedrico ou Marco teorico-conceitual

Possibilita a definicdo de conceitos chave, o contato direto com o que ja foi produzido,
analisado e debatido sobre o tema. E importante que seja realizado cuidadosamente e analisado
criticamente, para que o/a estudante possa demonstrar conhecimento apropriado sobre o tema e
a relevancia do estudo a que se propde desenvolver. Pode ser apresentado em varios itens e
subitens para maior clareza da exposi¢do. Deve estar contido inclusive quando o TCC for
relacionado a Projeto de Intervencdo. Nao deve conter as referéncias selecionadas para analise
quando o TCC for construido como a alternativa pesquisa bibliogréafica.

2.2.3 Metodologia

Esta secdo inclui a descricdo das etapas do estudo, o critério de selecdo e a descri¢do da
casuistica estudada, os meétodos relacionados as etapas da pesquisa e o tipo de anélise
realizada. Devem ser consideradas, também, as questdes éticas da pesquisa que envolve seres
humanos, direta ou indiretamente. Nesse caso, deverd constar o numero de aprovacdo
fornecido pelo Comité de Etica em Pesquisa (CEP/Ensp). Caso sejam trabalhados dados e/ou
outras fontes de acesso irrestrito, essa exigéncia ndo se aplicara. No caso do Projeto de
Intervencdo, a casuistica do estudo e os métodos serdo relacionados ao passo a passo da

intervencao que se pretende realizar ou aprimorar.

2.2.4 Resultados
Devem ser apresentados de forma clara e objetiva, possibilitando uma boa
compreensdo do exposto. Neles sdo descritos os dados obtidos. Recomenda-se utilizar tabelas,

quadros e figuras, em busca de objetividade, mas de modo a evitar a superposi¢cdo dos dados
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com o texto. No caso de Projeto de Intervencdo descrevem-se os resultados que se espera

alcancar com as acgdes a serem realizadas.

2.2.4.1 llustragdes

Designam de forma genérica imagens, que ilustram ou elucidam um texto
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011a). Podem ser representadas
por desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos, entre outros. De uso opcional, fazem parte do desenvolvimento do TCC e
desempenham papel significativo na expressdo de ideias cientificas e técnicas. Devem estar
localizadas o mais préximo possivel da parte do texto onde sdo citadas, salvo quando, por
motivos de dimensdo, isso ndo seja possivel. As ilustracdes devem ser citadas por sua
numeracdo sequencial, p. ex.: Figura 1, Quadro 2 etc. O seu titulo deve estar localizado acima
da ilustracdo e sempre iniciar com a enunciacéo do seu tipo, seguida de seu nimero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismo arabico, travessdo e o titulo do assunto. Na sua parte
inferior deve constar a fonte, ainda que tenha sido elaborada pelo/a proprio/a autor/a.

Exemplos de ilustragdes:

2.2.4.1.1 Figuras

As figuras, como qualquer ilustracdo, sdo opcionais. Compreendem as imagens visuais
extensivas ao texto. Incluem os graficos, as fotografias, os esquemas, os diagramas, entre
outros. Os titulos devem ser autoexplicativos, contendo a localizacdo e o periodo, quando
pertinente, e ndo devem conter siglas e abreviaturas, salvo se esclarecidas em nota de rodapé
da prépria figura. Devem ser limitadas ao indispensavel para a melhor comunicacao,
elaboradas de forma auto-explicativa e numeradas, com algarismos arabicos, sequencialmente,
ao longo do texto, independentemente do seu tipo. A identificacdo deve estar localizada na
parte superior da figura, devendo constar: Figura + numero de ordem (ou sequencial) de
ocorréncia no texto + travessao + titulo. Na parte inferior deve-se indicar a fonte consultada,
mesmo que seja a producdo do proprio autor, legenda (se houver), notas etc. Tanto o titulo

como a legenda devem ser digitados em fonte menor do que a usada no texto.
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Fonte: Censo PEA-PESCARTE (2015)°.

2.2.4.1.2 Quadros

Os quadros sdo opcionais, mas compreendem um tipo especial de ilustracdo, pois sao
utilizados para a apresentacdo esquematica de informacdes textuais. A sua formatacéo requer
limitagdo externa por uma moldura, podendo ser utilizadas linhas e/ou colunas. Devem ser
numerados, em algarismos arabicos, sequencialmente, ao longo do texto. O titulo deve estar
localizado na parte superior do quadro, devendo constar: Quadro + namero sequencial +

titulo. O titulo do quadro deve ser digitado em fonte (11) menor do que a usada no texto.

Quadro X — Representacao estrutural e propriedades dos gases lacrimogéneos.

Representagao estrutural

0

Cl

\CN

CN
Cl

.y

N

2-Clorobenzilideno

Dibenz-1-4-oxazepina CR

15

Nome Cloroacetofenona CN
malononitrila CS

Ponto de Ebuligao (*C) 244-245 310-315 -

Ponto de Fusao (°C) 55 95 73

Forma / Cor Cristal / Incolor Cristal / Branco acinzentado Cristal / Amarelo palido

Solubilidade* Ins. agua, Sol. etanol mod. sol.agua, Sol. acetona Sol agua

Volatilidade (mg/me) 105 (20 °C) 10 (20°C) -

LC,50 (inalagao) (mg.min/m?) 11.000 25.000 -

Fonte: Franca et al. (2010)°.

8 Exemplo do Projeto de Mitigacdo Ambiental PETROBRAS/IBAMA/UENF. Campos dos Goytacazes,
2015.
’ Exemplo de FRANCA T. C. C., SILVA G. R., CASTRO A. T. Defesa quimica: uma nova disciplina

no ensino da quimica. Revista Virtual de Quimica, v. 2, n. 2, p. 84-104, 2010.
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2.2.4.2 Tabelas

De uso opcional, as tabelas servem para apresentar informacdes de modo néo
discursivo, tendo o dado numérico como a informacdo central (IBGE, 1993). Possibilitam a
apresentacdo de uma sintese através de dados numéricos, pois sdo o registro ordenado dos
resultados de célculos feitos antecipadamente. Devem ser padronizadas de acordo com o IBGE
(ABNT, 2011a), requerendo a presenca de linhas e colunas, porém sem fechamento nas
laterais. Ou seja, ndo deve haver o emprego da moldura para a limitagdo das laterais. Devem
ser numeradas, em algarismos arabicos, sequencialmente, ao longo da parte textual. Seu titulo
deve ser breve e claro e estar localizado na parte superior da tabela, devendo constar: Tabela +
namero de ordem de ocorréncia no texto + travessao + titulo. Na parte inferior deve-se
indicar a fonte consultada, mesmo que seja a producdo do proprio autor, legenda (se houver),

notas etc. Tanto o titulo como a legenda devem ser digitados em fonte menor do que a usada

no texto.

Tabela X — Cemitério da Soledade. Cor/etnia das vitimas.

Cor / Etnia Numero de mortos
Branca 184 18%
Cabocla 55 5%
Cafuza 108 10%
India 9 1%
Mameluca 54 5%
Mulata 153 15%
Parda 30 3%
Preta 301 29%
Tapuia 141 14%
Total 1.035 100%

Fonte: Beltrdo (2004: 264)"°

10 Exemplo de BELTRAO J. F. Célera e Gentes de Cores ou 0 Acesso aos Socorros Publicos no Século
XIX. PHYSIS: Rev. Saide Coletiva, Rio de Janeiro, 14(2): 257-282, 2004.
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2.2.5 Discusséo

A discussao dos resultados deve expressar de modo claro e objetivo o didlogo e/ou a
confrontacdo entre os resultados obtidos pelo/a autor/a e a literatura consultada. Nesse sentido,
deve salientar os aspectos novos e importantes do estudo, suas implicacdes e limitacGes. Este

item pode ser apresentado de forma separada ou junto dos resultados.

2.2.6 Consideracdes finais ou Conclustes

Correspondem a secéo final do texto, na qual sdo apresentadas as deduces tiradas dos
resultados encontrados ou levantadas ao longo da discussdo do assunto. Ou seja, € nessa se¢do
do TCC que o/a autor/a infere a partir das discussdes ja feitas. Relacionam-se diretamente com
0s objetivos do estudo e/ou com as hipoteses levantadas. Devem ser elaboradas de forma clara
e objetiva. Ndo devem incluir dados quantitativos, tampouco devem apresentar resultados
passiveis de questionamento ou discussdo. Ademais, € importante terminar o trabalho com a
apresentacdo dos limites do estudo e a indicacdo de novas questfes, que poderdo inspirar o

desenvolvimento de outros trabalhos relacionados ao tema investigado.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
Os elementos po6s-textuais tém as Referéncias como obrigatérias, sendo os demais itens
opcionais, conforme o desenvolvimento do TCC (Glossario, Apéndice, Anexo e indice).

2.3.1 Referéncias

As referéncias representam o conjunto padronizado de elementos descritivos retirados
de documentos que permitem a sua identificacio individual. E um elemento obrigatdrio no
TCC. Todas as referéncias a trabalhos publicados ou a documentos utilizados no corpo do
trabalho devem constar nesta se¢do e seguir a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,

como a adotada no item Referéncias do presente documento.

2.3.2 Apéndices e Anexos

Elementos opcionais que, quando existentes, devem ser citados no trecho do texto que
for pertinente. Os apéndices sdo elaborados pelo/a proprio/a discente e 0S anexos sdo
textos/documentos néo elaborados por ele/a, que servem de fundamentacao, de comprovagéo e
de ilustracdo. Ambos s&o partes extensivas ao texto, destacados dele para evitar
descontinuidade da sequéncia l6gica das questdes. Sdo identificados por letras maidsculas

consecutivas e respectivos titulos. Suas paginas sdo numeradas consecutivamente ao texto.
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3 FORMATACAO GERAL DO TCC
Os tdpicos abaixo apresentam aspectos relativos a uniformizacdo da apresentagcdo do
TCC.

= Os trabalhos devem ser escritos em lingua portuguesa e a linguagem utilizada
deve ser clara e concisa, evitando-se as adjetivacdes e 0s termos desnecessarios. A redacao
deve ser simples sem resvalar para o superfluo.

= Os periodos ndo devem ser muito longos e nem telegréaficos, permitindo a facil
compreensdo das ideias. Recomenda-se 0 uso do discurso direto e a utilizacdo da linguagem na
3% pessoa do singular (linguagem impessoal). Atencdo especial deve ser dada a correcao
gramatical do texto.

= O trabalho deve ser apresentado em papel branco, formato A4 (21 cm X
29,7cm), digitados na cor preta, em espaco 1,5 no corpo do texto. Entretanto, nas citagbes com
mais de trés linhas, notas de rodape, referéncias, legendas das ilustracbes e das tabelas,
natureza do trabalho (folha de rosto e de folha de aprovagdo) sera utilizado o espago 1
(simples).

= Recomenda-se a utilizacdo de fonte Times New Roman, tamanho 12 no corpo do
texto. Todavia, nas ilustracBes e suas legendas, devera ser utilizada a fonte em tamanho menor
do que aquela utilizada no corpo do texto, assim como nas citacGes diretas com mais de trés
linhas.

= As folhas devem apresentar as seguintes margens: esquerda e superior (3cm);
direita e inferior (2cm).

= Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas sem serem numeradas. A numeracdo deve figurar somente a partir da
introducao.

= A numeracdo deve estar localizada no canto superior direito da folha, a partir da
folha do elemento textual do trabalho, a 2 cm da borda superior, com o ultimo algarismo a 2
cm da borda direita da folha, com fonte menor que a do texto.

= A numeracdo sequencial em algarismos arabicos comeca, logo apds o Sumario,
com a Introducéo (nunca iniciard com numero 1, considerando os elementos pré-textuais),
devendo continuar até o final do trabalho, incluindo-se 0s anexos e/ou apéndices (se houver).

= O trabalho deve conter um minimo de péginas de acordo com a orientacdo da
coordenagdo do curso, segundo o formato acima e as normas da ABNT (ver referéncias).
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3.1 APRESENTACAO DE CAPITULOS OU SECOES

Todos os titulos das se¢Bes primarias devem comecar na parte superior do anverso da
folha do trabalho e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.
Cabe lembrar que todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas sem numeracdo, que deve aparecer a partir da introducdo. O titulo de
cada capitulo deve ser digitado, em caixa alta (letra maidscula) e em negrito. Os titulos das
demais secOes (secundaria, tercidria, quaterndria e quinaria) apresentam-se de forma
hierarquica, com destaque tipografico diferenciado entre eles, podendo utilizar os recursos
graficos de maidscula, negrito, italico ou sublinhado e outros. A numeracdo deve ser em
algarismos arabicos, com limite da numeracdo progressiva até a secao quinaria. O alinhamento
dos titulos é a margem esquerda. Nao deve ser utilizado nenhum sinal entre 0 nimero e o titulo

das secOes (ndo se usa ponto, hifen, travessao, parénteses etc.), apenas se coloca um espaco.

3.2 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sdo anotacGes colocadas ao pé da pagina, com a finalidade de
esclarecer ou complementar o texto, sendo indicadas por nimeros. As notas de rodapé devem
ser separadas do texto por um trago, que se inicia na margem esquerda e tem 4 cm. Devem ser
digitadas em fonte de tamanho 10 e espaco 1 (simples). Entre uma nota e outra se observa

espaco 1 (simples).

3.3 CITACOES

E a mencéo, no texto, de uma informagao colhida em outra fonte. Ao se utilizar ideias
ou transcri¢fes de outro autor deve-se reconhecer a autoria, caso contrario se configura plagio.
As citacGes podem ser indicadas, no texto, segundo dois sistemas: alfabético ou numérico. A
citacdo direta de outra obra deve estar entre aspas e constar a pagina de onde foi transcrita. A
transcricdo de mais de trés linhas deve ter fonte menor que o texto e estar em espaco simples e
com margem diferenciada a esquerda, com recuo de 4 cm da margem do texto.

Exemplo: Segundo Vieira (2004, p. 30):

Quanto mais aproximada for a interacdo deste encontro médico-paciente,
tanto mais apurado serd o diagndstico. A tecnologia moderna oferece exames
de extremado valor, porém ndo se pode desconsiderar a historia do paciente,
e esta sera tanto mais eficiente para a diagndstica quanto mais estreita for a
interacdo.
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As subsequentes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas, utilizando-se as
seguintes expressoes latinas:

Ibidem ou ibid. = na mesma obra
Idem ou id. = mesmo autor
Opus citatum ou op. cit. = obra citada

Quando se utiliza uma citacdo que um autor fez de outra obra, deve-se empregar a
expressdo apud que indica citacdo indireta. Porém, esse tipo de citacdo deve ser utilizado com
moderacéo, pois se a ideia do autor citado for relevante para o texto, o trabalho original deve
ser consultado. Deve-se limitar 0 seu uso as obras que estdo esgotadas ou sdo de dificil acesso.

Quando for o caso, deve-se ter o cuidado de citar primeiro o autor da frase + ano da
obra + autor que citou o autor da frase + ano da obra.

Exemplo: O conceito de estrutura social, para Thompson (1998, p. 367 apud GOMES;
MENDONCA, 2002, p. 123) se refere “as assimetrias e diferengas relativamente estveis que
caracterizam as instituigdes sociais € os campos de interagdo.” (Observacdo: ponto vem antes

das aspas).
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4. APRESENTACAO E AVALIACAO DO TCC

A defesa presencial e oral do TCC € requerida pela legislacdo e deve ser entendida como
um momento que possibilita aos(as) autores(as) socializarem os trabalhos e receberem
contribuigdes dos seus pares, orientadores, docentes ou convidados.

A versdo a ser encaminhada a Banca deve ser previamente aprovada pelo/a orientador/a e
nos cursos a distancia, necessariamente, deve ser enviada via Ambiente Virtual de Aprendizagem,
para receber os comentarios e avaliacdo do/a tutor/a/docente através desse ambiente virtual. A
versdo que ir4 para defesa deve ser enviada aos membros da Banca no minimo 15 dias antes da
data de defesa. Nos cursos presenciais sugere-se que a versdo encaminhada a Banca seja entregue
em trés vias encadernadas e uma digital, com carta de encaminhamento do/a orientador/a.

A versdo final do TCC devera ser entregue no prazo maximo de 90 dias apds o término do

Curso (Ensp, 2015b). A seguir, sdo apresentadas algumas orientac¢des sobre a avaliacdo de TCC:

4.1 BANCA EXAMINADORA

Responsavel pela avaliacdo do/a estudante, através da analise do seu TCC e da
apresentacdo oral dele, a Banca Examinadora devera ser composta por trés membros: o presidente,
que serd sempre o/a orientador/a do/a estudante, um/a integrante indicado/a pela Coordenacao do
Curso, em geral da ENSP, e um/a docente relacionado/a a tematica do trabalho, que podera ser
externo/a a Ensp/Fiocruz. Todos/as devem ser referendados/as pela Coordenacdo do Curso, a
partir de pactuacdo entre o/a orientador/a, o/a estudante e a coordenacdo. Os/as integrantes da
Banca recebem um guia com orientacdes para avaliacdo geral do TCC (Apéndice K).

4.2 AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO
Nesta etapa os membros da Banca avaliam individualmente os aspectos formais e de

contetdo do trabalho, verificam se a sua forma final estd de acordo com as normas indicadas.
Observam, ainda, se ha clareza na exposicdo e coeréncia na utilizagdo dos argumentos pelo/a
estudante e se 0 uso do portugués é adequado. Verificam a consisténcia nos dados apresentados e
a fundamentacdo teorica do trabalho. Consideram questBes especificas, como as relacionadas na
sugestdo do Apéndice K e resumidas a seguir:

= PRE-TEXTUAL - adequagdo do titulo, sumario, resumo e palavras-chave frente &
proposta;

= INTRODUCAO - descricio clara e objetiva do problema/questio norteadora, e sua
relevancia;

=  OBJETIVOS - expressao clara e adequada dos propositos do trabalho;



22

= REFERENCIAL TEORICO - definicdo embasada dos principais conceitos abordados
no trabalho, com a bibliografia apresentada de forma correta, pertinente, suficiente e adequada no
texto, assim como as citacdes e conexdes entre autores reconhecidos na area;

= METODOLOGIA - descricdo do método utilizado para cumprir todos os objetivos (tipo
de estudo, sua abrangéncia, populacdo e/ou documentacéo estudada e critérios de sele¢éo);

= RESULTADOS/DISCUSSAO — apresentacdo clara e objetiva, incluindo o uso adequado
de recursos (tabelas, figuras, quadros, depoimentos e/ou outros), com andlise e discussdo das
informacdes

= CONSIDERACOES FINAIS/ICONCLUSOES — sintese dos principais aspectos
relacionados aos achados do trabalho, contemplando uma avaliacdo sécio-politica e incluindo
recomendaces adequadas, quando pertinente;

= REFERENCIAS — relacéo correta e completa da bibliografia utilizada no texto.

=  APENDICES E/OU ANEXOS — adequacéo frente ao texto, sendo estes opcionais.

4.3 AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL

Baseia-se na anélise do conteldo da apresentacao oral, considera o dominio do tema e do
contelido, a clareza e a objetividade na apresentacdo do/a estudante. Nesta etapa sugere-se que 0
tempo de duragdo seja equivalente a noventa minutos (90°), distribuidos da seguinte forma:

= 25 minutos (25°) para a apresentacédo oral do/a estudante (o/a presidente da banca
poderd autorizar mais cinco minutos (5°) de tolerancia);

= Dez minutos (10°) para cada membro da banca comentar;

= Dez minutos (10°) para o/a estudante responder a cada avaliador/a.

A avaliacdo final da Banca dar-se-a através do dialogo entre os membros, com registro em
ata (vide sugestdo de modelo nos Apéndices L e M), sem a presenca do/a estudante e convidados,
que deverdo ser chamados ao final para leitura da ata, posteriormente entregue a SECA. Destaca-
se que, de acordo com o Art.41° do Regulamento, na avaliacdo global do aproveitamento do/a
estudante deveré ser observado o sistema de conceitos (Quadro 4)*, considerando-se o conceito

C ou seu equivalente em notas como critério minimo para aprovacao.

Sistema adotado no decorrer dos cursos, nas suas diversas Unidades de Aprendizagem.
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Quadro 4. Conceitos, equivaléncias numeéricas e qualificacdes.

CONCEITOS PONTUACAO QUALIFICAGAO

EXCELENTE
89a7,5 BOM
7,4a6,0 REGULAR
<6,0 INSUFICIENTE

Fonte: Escola Nacional de Saude Publica Sergio Arouca, 2015a

As sugestdes apontadas pela Banca deverdo ser incorporadas ao trabalho na sua versao
final, aprovadas pelo/a coordenador/a. Deve ser entregue, em uma versdo eletronica para sua
disponibilizacdo, no prazo maximo de 30 dias, podendo ser prorrogado a critério da coordenagédo

do curso.



24

REFERENCIAS
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informacdo e

documentacao: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 6022: Informacdo e documentacdo: artigo em publicacdo periodica cientifica
impressa. Rio de Janeiro, 2003a.

. NBR 6028: Informacéo e documentacdo: resumo — apresentacao. Rio de Janeiro, 2003b.

. NBR 14724: Informacdo e documentacdo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2011a.

. NBR 15287: Informacdo e documentacdo: projeto de pesquisa, 2011b.

. NBR 6024: Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das secdes de um
documento, 2012.

. NBR 10719: Informacdo e documentacao: relatdrio técnico e/ou cientifico: apresentacao.
Rio de Janeiro, 2015.

BASTOS L. R.; PAIXAO L.; FERNANDES L. M.; DELUIZ N. Manual para a elaboracéo de
projetos e relatorios de pesquisa, teses, dissertacdes e monografias. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC,
2000.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Escola de Gestores na Educacdo Basica. Projeto de
Intervencao. Disponivel em <http://escoladegestores.mec.gov.br/site/2-
sala_projeto_vivencial/pdf/projetointervencao.pdf>. Acesso em 11 jun. 2016.

CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO. Resolugdo n° 1, de 2007. Estabelece normas para o
funcionamento de cursos de po6s-graduacdo lato sensu, em nivel de especializacdo e da outras
providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, p. 98 jun. 2007. Secéo 1.

CONSELHO NACIONAL DE SAUDE. Resolucio n°466, de 2013. Dispde sobre as diretrizes e
normas regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos. Diario Oficial da Uniao,
Brasilia, DF, p. 59, 13 jun. 2013. Secéo 1,

COSTA M. A. F.; COSTA, M. F. B. Metodologia da Pesquisa Conceitos e Técnicas. 2. ed. Rio
de Janeiro: Interciéncia, 2009.

CRESWELL, J. W. Projeto de pesquisa: metodos qualitativo, quantitativo e misto. 3. ed.
Porto Alegre: Artmed, 2010.

ECO, H. Como se faz uma tese: em Ciéncias Humanas. Portugal: Editorial. Presenca, 2007
. Como se faz uma tese. 25. ed. S&o Paulo: Perspectiva, 2014.

ESCOLA NACIONAL DE SAUDE PUBLICA SERGIO AROUCA. Regimento Interno. Rio de
Janeiro: Ensp, 2015a.


http://escoladegestores.mec.gov.br/site/2-sala_projeto_vivencial/pdf/projetointervencao.pdf
http://escoladegestores.mec.gov.br/site/2-sala_projeto_vivencial/pdf/projetointervencao.pdf

25

Regulamento dos cursos de pos-graduacédo lato sensu e de qualificacdo profissional
em saude. Rio de Janeiro: Ensp, 2015b.

. Orientacdes para elaboragéo de Trabalho de Conclusdo de Curso. Rio de Janeiro:
Escola de Governo em Saude, 2003.

. Orientac0Oes para elaboracéo de Trabalho de Conclusdo de Curso.Versdo Provisoria.
Rio de Janeiro, Dez. 2016.

FERREIRA, A. B. H. Novo Aurélio: dicionério da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Editora Nova
Fronteira, 1999.

GEERTZ, C. Uma descricdo densa: por uma teoria interpretativa da cultura. In: A
interpretacao das culturas. Rio de Janeiro: Guanabara, 1989.

GIL, A. Como elaborar projetos de pesquisa. Séo Paulo: Atlas, 1996.
. Como elaborar projetos de pesquisa. 5. ed. Séo Paulo: Atlas, 2010.

HUBNER M. M. Guia para elaboracdo de monografias e projetos de dissertacio de mestrado
e doutorado. Sdo Paulo: Pioneira, 1998.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (IBGE). Centro de
Documentacdo e Divulgacao de Informac6es. Normas de Apresentacdo Tabular. 32 Edigcdo. Rio
de Janeiro, 1993. Disponivel em: <http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf>.
Acesso em 14dez2016.

INTERNATIONAL COMMITTEE OF MEDICAL JOURNAL EDITORS. Uniform
Requirements for Manuscripts Submitted to Biomedical Journals. Disponivel em:
<https://www.blackwellpublishing.com/products/journals/freepdf/med339.pdf>.  Acesso  em:
14dez 2016.

INSTRUCOES PARA AUTORES. Revista Brasileira de Cancerologia, Rio de Janeiro, 2004.
Disponivel em: <http://www.inca.gov.br/rbc/n_48/v01/pdf/autores.pdf.>. Acesso em: 16 dez
2005.

LAKATOS, E. M.; MARCONI, M. A. Fundamentos de metodologia cientifica. Sdo Paulo:
Editora Atlas, 1991.

LEITAO, C. F.; SANTOS. H. (Orgs.). Caderno do aluno: orientacdes para o curso de
especializacdo. Rio de Janeiro: Ensp, 2012. Curso de impactos da violéncia na saude - EAD.

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Fundamentos de metodologia cientifica. 5. ed. Séo
Paulo: Atlas, 2003.

MINAYO, M. C. S. O desafio do conhecimento: pesquisa qualitativa em saude. 4. ed. So Paulo:
Hucitec; Rio de Janeiro: Abrasco, 1996.

RODRIGUES, J. G. Como referenciar e citar segundo o Estilo Vancouver. RJ, 2008.
Disponivel em:
<http://www.fiocruz.br/bibsmc/media/comoreferenciarecitarsegundooEstiloVVancouver_2008.pdf>


http://www.inca.gov.br/rbc/n_48/v01/pdf/autores.pdf
http://www.fiocruz.br/bibsmc/media/comoreferenciarecitarsegundooEstiloVancouver_2008.pdf

26

Acesso em: 14dez2016.
SANTOS, J. A.; PARRA FILHO, D. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Futura, 1998.
SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico. 21. ed. Sdo Paulo: Cortez; 2000.

. Metodologia do Trabalho Cientifico. 23. ed. rev. e atual. 5 reimp. Sdo Paulo: Cortez,
2007.

SERRA, N. C. A.; SERRA, N. E. M. Manual de Trabalhos Monogréaficos de Graduacao,
Especializacdo, Mestrado e Doutorado. 2. ed. Séo Paulo: Atlas, 2004.

THIOLLENT, M. Metodologia da Pesquisa: acdo. 18. ed. 22 reimp. Sao Paulo: Cortez, 2011.

VIEIRA, S. Como escrever uma tese. 4. ed. Sdo Paulo: Pioneira, 1998.



APENDICE A — Modelo do elemento do TCC: parte externa do TCC — capa

‘/{ Inserir logotipos apenas na CAPA. |\‘
Py

Ministério da Saude . .

FIOCRUZ

Fundagéo Oswaldo Cruz ESCOLA MACIONAL 2 34002 pCBLICA
SERGIO AROUCA

Papel = Branco; Cor (impressio) = Preta; Folha Tamanho = A4; Orientacdio = Retrato; Espacamento = Texio = 1,5 enure as
linhas: Margens = Lsquerda/superior = 3 ¢m; Dircita/inferior = 2 cm; Tamanho da Fonte = 12; Letra = Times New Roman (I'NR),

Roman (INR)

Autor: Nome completo centralizado: letras S
maitisculas ¢ mindsculas. Ex. Maria Antdnia
Santos. Fonte = 12: Letra = Times New | Nome completo do(a) autor(a)

Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)

Q Titulo: subtitulo (se houver) - Em negrito e centralizado: o uso
de letras maidsculas restringe-se ao inicio das frases ¢ em nomes

préprios ¢ siglas. Deve ser o mais claro possivel e conter. de

preferéncia. as palavras-chave/descritores principais do tema

abordado para facilitar a recuperaciio do trabalho nas buscas.

E obrigatéria a separagdo de titulo e subtitulo por : (dois pontos)

O titulo ndo deve ser alterado ap6s a defesa.

Local (centralizado) — Cidade (por Rio de Janeiro
extenso) em que o TCC foi apresentado.

Em casos especificos, como convénios, Ano
consultar a Biblioteca de Satide Publica.
Q Ano de depdésito (centralizado) — Ano de entrega
da versdo final do documento na SECA.
ATENCAO!
Inserir ‘quebras’ (de pagina ou de se¢io) em todas as folhas do trabalho para nao desconfigurar o texto/paginas.

N

Quebra de se¢do (préxima pagina)
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APENDICE B — Parte interna do TCC: pré-textual — folha de rosto

FOLHA DE ROSTO
. Elemento pré-textual obrigatério.
E contada, mas nao possui niimero de pagina.

/-,j Nome completo do(a) autor(a)

Autor: Nome Completo — centralizado; letras
maidsculas e mindsculas. Fonte = 12; Letra =

Times New Roman ( TNR)

Titule (centralizado)j: subtitulo (se houver) - Em negrito; o uso

de letras maidsculas restringe-se ao inicio das frases e em nomes

préprios e siglas. Deve ser o mais claro possivel e conter, de

preferéncia, as palavras-chave/descritores principais do tema

abordado para facilitar a recuperagdo do trabalho nas buscas. E

obrigatdria a separagao de titulo e subtitulo por : (deis pontos).
Nio deve ser alterado apés a defesa.

Titulo do trabalho: subtitulo (se houver)

Natureza do trabalho — Contempla o tipo de trabalho, o
objetivo, o nome da Instituigdo a que o trabalho foi
submetido e, se houver, a drea de concentragdo. E
localizada no meio da mancha gréifica para a margem
direita (No Microsoft Word, recuo de 8 cm a esquerda).
Espag to simples: 1,0 /Alinh to justificado.
No caso de convénio, incluir a informagao na Natureza
do trabalho. Consultar a Biblioteca de Satide Piblica.

Monografia apresentada ao Curso de
Especializagdo em xxxxxxxx da Escola
Nacional de Sadde Piblica Sergio Arouca, na
Fundacdo Oswaldo Cruz, como requisito
parcial para obtencao do titulo de Especialista
em XXXXXXXX.

Orientador(a) / Coori (a) — Incluir titulagde abreviada
e nome completo. Pode aparecer: Orientador / Orientadora /
Orientadores. Quando existir coorientador(a), deve ser citado(a).

Orientador(a):

Coorientador(a):

Local (centralizado) — Cidade (por extenso)
em que o trabalho foi apresentado. Em casos
especificos, como convénios, consultar a
Biblioteca de Saide Publica.

Rio de Janeiro

ANOSY
Ano de depésito (centralizado) — ano de entrega da
versao final do documento na SECA.
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APENDICE C — Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

I (um espago 1,5 entrelinhas)

Agradecimentos Palavra escrita em LETRAS MAIUSCULAS, centralizada,
em negrito e com a mesma tipologia da fonte utilizada no TCC. Séo dirigidos
aqueles/as que contribuiram de maneira relevante para a elaboragio do trabalho.
A folha é contada, mas ndo possui nimero de pagina.
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APENDICE D - Dedicatéria

30

Dedicatéria: Tem por objetivo homenagear pessoa ou pessoas
especiais para o autor. A folha é contada, mas ndo possui nimero
de pagina. Elemento sem titulo e indicativo numérico. A palavra
DEDICATORIA nio deve ser digitada. Recomenda-se que o seu
texto seja breve.

Deve ser localizada na parte inferior da pégina.




APENDICE E — Epigrafe
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Epigrafe: Deve ser localizada no lado direito da parte inferior da pé-
gina. A folha é contada, mas nio possui nimero de péigina. Elemen-
to sem titulo e indicativo numérico. Trata-se de uma citagao ou senten-
¢a, geralmente de contetido poético ou filoséfico, que expressa o pen-
samento do autor, seus ideais ou motivagdes. A cita¢ao deve ser descri-
ta sem aspas, seguida pelas informacoes: indicagao de autoria, ano e
pégina do local onde foi retirada a citagao. Deve ser indicada no item
Referéncias do TCC.

Frase de inspira¢do para o autor.

SOBRENOME DO AUTOR, ano, pigina.




APENDICE F — Resumo e palavras-chave

32

RESUMO

I (um espago 1,5 entrelinhas)

Resumo (centralizado): Sem indicativo numérico, com a mesma tipologia da fonte utilizada no TCC e
apresentado em LETRAS MAIUSCULAS e negrito. A folha é contada, mas nao possui nimero de pigina.
Deve apresentar, de maneira clara e concisa, as questdes mais importantes discutidas no trabalho e os resultados
obtidos, bem como as principais conclusdes. Deve ser redigido em pardigrafo Gnico (espago 1,5) com emprego dos
verbos na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Deve conter entre 150 ¢ 500 palavras, ndo ultrapassando uma
(1) pgina, e evitar os simbolos, férmulas, etc., que ndo sejam absolutamente necessdrios.

Palavras-chave: disponivel em: http://decs.bvs.br/

Palavras-chave: devem ser separadas entre si por ponto e virgula (;) e
finalizadas por ponto (.).

Devem repr tar o tetido do trabalh
Indicar até cinco (5) palavras-chave (em portugués), com base na lista
dos descritores, qualificadores e categorias constantes no vocabuldrio
DeCS (Descritores em Ciéncias da Saide), criado pela BIREME e




APENDICE G — Lista de ilustracdes
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LISTADE ILUSTRACOES
I (um espago 1,5 entrelinhas)
Fotografia 1 -  Acervo — Periédicos
Fotografia2 -  Acervo — Documentos Administrativos
Fotografia 3 - Acervo — Livros
Quadro 1 - Livros consultados no perfodo de 2000-2014

Grifico 1 - CapacitacGes realizadas na década de 1990

Lista de ilustragdes (centralizada): Sem indicativo numérico, com a mesma tipologia da fonte
utilizada no TCC e apresentada em LETRAS MAIUSCULAS em negrito. A folha ¢ contada,
mas nio possui nimero de péagina. Elaborada de acordo com a ordem em que as ilustragoes
aparecem no texto. Trata-se da relagio de quadros, figuras, fotografias, organogramas, esquemas
etc. Os elementos que compdem essa lista devem ser apresentados da seguinte forma: o tipo de
ilustragao, seguido de seu respectivo niimero, travessao, titulo e nimero da folha. Quando houver
virias ilustragoes de diferentes tipos, recomenda-se a elaborag@o de lista prépria para cada tipo de
ilustragao.

Cada lista prépria deve figurar em uma folha.

110
115




APENDICE H - Lista de tabelas
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Tabela 1

Tabela 2
Tabela 3
Tabela 4
Tabela 5

LISTA DE TABELAS

(um espago 1,5 entrelinhas)

Perfil socioeconémico da populagdo entrevistada, no periodo de julho de

20092 abril de 2010z s i S S A s H
Proporg¢do de hospitalizados com eventos adversos a medicamentos... 65
Mortalidade por ano e por faiXa etaria.........oeviiiiiiiiiini, 83
Caracteristicas dos pacientes e das hospitalizaCoes......uuvvviviiiiiiiiiiiins 110
Nimero e propor¢io de ndo preenchimento dos campos dos sistemas de

informacao referentes aos diagnOStCOS ..uviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinns 115

Lista de tabelas (centralizada): Sem indicativo numérico, com a mesma tipo-
logia da fonte utilizada no TCC e apresentada em LETRAS MAIUSCULAS em
negrito. A folha é contada, mas nio possui nimero de pagina. Elaborada de
acordo com a ordem em que as tabelas aparecem no texto., Os elementos que
compdem essa lista devem ser apresentados da seguinte forma: a palavra Tabe-
la, seguida de seu respectivo nimero, travessao, titulo e nimero da folha.

A lista de tabelas deve figurar em folha prépria.




APENDICE | — Lista de abreviaturas e siglas
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

(um espago 1,5 entrelinhas)

ABNT Associacio Brasileira de Normas Técnicas
ENSP Escola Nacional de Satide Publica Sergio Arouca
FIL. Filosofia

FIOCRUZ  Fundacao Oswaldo Cruz

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacio e Qualidade Industrial

Lista de abreviaturas e siglas (centralizadas): Sem indicativo
numérico e com a mesma tipologia da fonte utilizada no TCC.
LETRAS MAIUSCULAS em negrito. A folha é contada, mas nio
possui nimero de pagina.

Esta lista é composta por abreviaturas e siglas, seguidas de seus signifi-
cados, organizadas em ordem alfabética.




APENDICE J — Sumaério
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SUMARIO: elemento pré-textual obrigatério. A folha é contada, mas nio possui ndmero de pagina.
Para elabora-lo recomenda-se consultar as normas ABNT NBR 6024 e ABNT NBR 6027.

SUMARIO
(um espago 1,5 entrelinhas)

1 INTRODUCAO (SECAO PRIMARIA). w13
2 TITULO (SECAO PRIMARIA).... 15
2.1 TITULO (SECAO SECUNDARIA). 25
2.1.1 Titulo (se¢do terciria)... 38
2.1.1.1  Titulo (secdo quaterndria).... 43
2.1.1.1.1  Titulo (secdo quindria).............. w90
3 TITULO (SECAO PRIMARIA).... 62
3.1 TITULO (SECAO SECUNDARIA). 71
3.1.1 Titulo (se¢éio terciaria)... 79
3.1.1.1  Titulo (se¢@o quaterndria).... 84
3.1.1.1.1  Titulo (secdo quindria)............... .8
4 TITULO (SECAO PRIMARIA).... 95
4.1 TITULO (SECAO SECUNDARIA).... 99
4.2 TITULO (SECAO SECUNDARIA). 102
4.2.1 Titulo (se¢io terciaria)... 113
4.2.1.1  Titulo (secdo quaternaria).................. .. 118
5 CONCLUSAO(SECAO PRIMARIA). 126

REFERENCIAS 132

GLOSSARIO(ELEMENTO OPCIONAL)...........ccoovcommiimreniiionrianrinnenens 156

APENDICE = TITULO (ELEMENTO 157

OPCIONAL):ssssssscssessamsonm

ANEXO A~ TITULO (ELEMENTO OPCIONAL)......ccooooovvominnnrverrinin. 158

ANEXO B = TITULO (ELEMENTO 159

OPCIONAL)....cc..ovvvnrinrinmnrennnnens

SUMARIO (centralizado): Sem indicativo numérico, com o mesmo tipo de fonte utilizada no TCC. Em
LETRAS MAIUSCULAS e negrito, separado do seu texto por espago de 1,5 entrelinhas. E o dltimo ele-
mento pré-textual. Os indicativos das se¢des que compdem o sumério devem ser alinhados a esquerda,
os titulos devem ser justificados e a paginacdo deve ser alinhada a direita. A partir da Introdugio, as
folhas sio numeradas. Considerando que a contagem das folhas comega a partir da Folha de rosto, a
Introdugio nunca devera ter sua pagina iniciada pelo algarismo 1. . .

Os elementos pré-textuais nie podem constar no sumirio. A INTRODUCAO e a CONCLUSAO nio
podem ser subdivididas.

ATENCAO!
Verificar se as paginas e a grafia dos titulos das se¢ées no sumdrio estiio iguais ao texto do trabalho.
Recomenda-se fazer a conferéncia ao final do trabalho.
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APENDICE K — Modelo para a banca examinadora: roteiro para avaliagdo do TCC

QUESTOES A SEREM CONSIDERADAS:

1. Escolha do tema — O assunto escolhido:

a) Tem relevancia social?

b) Esta bem delimitado?

c) E atual?

2. Estrutura do trabalho — O trabalho apresenta:

a) Folha de rosto contendo as informacdes pertinentes?

b) Resumo?

¢) Sumario?

d) Trés partes distintas: Introducdo, Desenvolvimento e Consideragdes
Finais/Conclusao?

3. Resumo

a) Contém as informacdes principais do tema?

b) Explicita os objetivos do trabalho, a metodologia empregada, os resultados
encontrados e as conclusdes?

c¢) Esta de acordo com as normas?

d) Tem clareza, precisao e consisténcia?

e) Contém as palavras-chave?

4. Sumario

Esta organizado de modo a apresentar:

a) A totalidade do conteddo?

b) A divisdo e a sequéncia correta das partes que compdem o trabalho?

c) A relacdo de tabelas, quadros, siglas, abreviaturas, apéndices e anexos?

5. Introdugéo

a) Esta escrita de forma a cumprir o seu papel de introduzir e delimitar o tema
proposto?

b) Justifica a escolha do tema, situando sua importancia tedrica?

¢) Apresenta claramente uma pergunta, proposta, ddvida ou hipdtese?

d) Faz referéncia a trabalhos anteriores dedicados ao assunto?

e) E clara, simples e objetiva?

6. Objetivos (podem estar incluidos na Introducao)

a) Estdo claros e bem elaborados?

b) Sdo em numero suficiente para a abrangéncia do tema?

c¢) Os objetivos foram alcangados?

7. Revisao de literatura / Fundamentacao teorica

a) A revisao apresenta de fato o que ha de mais importante sobre o assunto tratado?
b) E abrangente?

c) E suficiente no sentido de fundamentar adequadamente o assunto tratado?

8. Metodologia

a) Ha descricdo pormenorizada do método, dos procedimentos ou estratégias
utilizados para a coleta e analise dos dados?

b) A metodologia empregada é coerente com a proposta do trabalho?

c¢) Refere todos os passos da pesquisa?

9. Resultados:

a) Contém a exposic¢do ordenada e pormenorizada dos achados?

b) Os achados obtidos estdo registrados com clareza e objetividade?

¢) Os dados sédo expostos de forma analitica e sintética?
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d) As observagOes sdo apresentadas de forma coerente com a metodologia utilizada?
10. Consideracoes finais ou Conclusdes

a) Respondem aos objetivos do trabalho e as hipoteses levantadas?

b) Representam uma sintese do trabalho realizado?

c) Demonstram a aplicabilidade dos resultados?

d) Apresentam limites do estudo e proposi¢es?

11. Referéncias bibliogréficas

a. Estdo apresentadas em consonancia com as normas adotadas?

b. S&o em nimero adequado a proposta do trabalho?

c. Estdo atualizadas?

d. Seguem as regras institucionais de citagao?

12. Aspectos gerais

a) As idéias estdo explicitadas de forma consistente e logica?

b) O vocabulario técnico esta empregado correta e coerentemente?

¢) As citagdes bibliograficas ocorreram no corpo do texto?

d) A linguagem empregada € correta, clara e precisa?

e) Os quadros, tabelas e figuras estdo apresentados em consonancia com as normas
estabelecidas? Sdo adequados e em namero suficientes?



APENDICE L — Ata final: relatdrio da defesa do TCC®

Estudante:

39

Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso:

Nome do orientador (a):

Nome do tutor (a):

Data da apresentacao: / /

Horario de inicio: Término:

Relatério da banca examinadora:

Elementos béasicos norteadores da avaliagdo final, considerando: dominio do tema,

capacidade de selecionar e articular as ideias centrais sobre o tema, embasamento

tedrico/metodoldgico, definicio do problema, objetivos

e alcancados,

desenvolvimento e discussdo do objeto de estudo, resultados finais, conclusfes e sugestdes

apresentadas bem como a apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso a banca

examinadora.

(*) Documento fornecido pela coordenacdo do curso ao presidente da Banca Examinadora.
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APENDICE M — Ata final: notas atribuidas ao(a) estudante

ATA FINAL

NOTA FINAL: CONCEITO FINAL:

Presidente da Banca Assinatura
Titulacao:

Membro da Banca Assinatura
Titulagao:

Membro da Banca Assinatura
Titulacéo:

Critérios Membro 1 Membro 2 Membro 3

1. Dominio de Tema (2,0)

2. Clareza na exposic¢ao (2,0)

3. Estrutura do Trabalho (2,0)

4. Desenvolvimento do Trabalho (2,0)

5. Conclusdes e sugestdes (2,0)

Nota Parcial

NOTA FINAL (MEDIA DAS NOTAS DE CADA MEMBRO DA BANCA):




